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1. Inscrierea colectivé a utilizatorilor pe
baza listei de email-uri

Un prim pas pentru inrolarea listei de emailuri la un curs, il
reprezintd crearea unui fisier CSV cu email-urile persoanelor ce
urmeazd sad fie inrolate. Documentul se redacteazd conform modelului
prezentat mai jos.

A B C D E
1 username firsthame lasthame email
2 studentl Student One sl@example.com
3 |student2  Student Two s2@example.com
4 |studentd  Student Three s3@example.com
5
6

Notd: Prima linie este considerata titlu de coloana si nu se va importa.

Dupd prelucrarea fisierului, se salveazd ca fisier CSV cu
delimitator virgula.

Q Videos
W
e Local Disk (C:) « ¢ »
File name: | (EEEYERTTINRES v
Save as type: |CS‘J (Comma delimited) (*.csv) v|
Authors:  lixi.radu Tags: Addatag
» Hide Folders Tools - Save Cancel

In cadrul platformei CONSED, in partea superioard a paginii,
accesati meniul Administrare site, sectiunea Utilizatori, Incarcd
utilizatori.



Consed Acasd Tablou de bord  Cursurile mele  Administrare site ﬁl o S5 0~

WALl ECLEATOF &

Administrare site

General Utilizatori Cursuri Mote Plugin-uri Rapoarte
Utilizatori
Conturi Rasfoieste lista de utilizaton

Actiuni In masa pentru utilizator
Adauga un utilizator nou
Cohorte

incarca utilizatori

Incarca avatare utilizator

In continuare, se incarcd fisierul CVS, fédcand click pe butonul
Alegeti un fisier sau utiliz&nd optiunea de drag and drop. In cadrul
cAmpului Separator CSY, din lista se alege simbolul virguld.

Platforma educationala CONSED

General Utilizatori Cursuri Mote Plugin-uri Rapoarte

Incarca utilizatorie

v incarci

Exemplu de fisier text @ example.csv

Figier (1] Alegeti un fisier.. Dimensiunea maxima pentru fisierele noi: 64 MB
Puteti trage si plasa fisiere aici, pentru a le adauga.

Separator CSV | —— |

Codare | utrs B

Afigeaza randuri [ 20 s |

Incarca utilizatori

O MNecesar.

Procesul se incheie f&cand click pe butonul Incarcd utilizatori.



2.Inscrierea unui utilizator nou

Pentru a inscrie un utilizator nou, accesati meniul Administrare
site, sectiunea Utilizatori, optiunea Adaugd un utilizator nou.

oo

Consed Acasd  Tablou de bord  Cursurile mele . Administrare site

Wbl ECLTATOF &

Administrare site

General Utilizatori Cursuri Mote Plugin-uri Rapoarte
Utilizatori
Conturi Rasfoieste lista de utilizatori

Actiuni in masa pentru utilizatori
Adauga un utilizator nou
Cohorte

incarca utilizatori

incarca avatare utilizator

In  sectiunea General, sunt prezente urmdtoarele cémpuri
obligatorii: prenume, nume de familie si adresa de e-mail.



Conturi / Adauga un utilizator nou

Platforma educationala CONSED

General Utilizatori Cursuri Mote Plugin-uri Rapoarte
Restrange toate sectiunile
v General
Mume de utilizator @ | simona.stefanescu@conse
Alegeti o metodd de @ | Conturi manuale =

autentificars

[ Cont suspendat @

[ Genereaza parcla si anunta utilizatorul

Parola trebuie =3 contind cel putin & caractere, cel putin 1 cifre, cel putin 1 litere mici, cel
pufin 1 majuscule, cel putin 1 caractere speciale, cum ar fi %, -, sau #

Parold noua (2] | Click pentru a insera text # |®

[ Medificare impusa a paroclei @

Prenume (1] | |

Mume de famile (1] | |

Adresa de e-mail (1] | |

Pentru procesul de autentificare addugati un nume de utilizatori
si bifati optiunea Genereazd parold si anuntd utilizatorul, astfel sistemul
va genera o parola si va notifica pe e-mail respectivul utilizator.

Mai mult de atdt, existd optiunea in care puteti introduce o parola
noud precum si modificarea impusa a parolei, astfel utilizatorului i se va
solicita sa isi schimbe parola la urmdtoarea autentificare.

Creeaza utilizator Anulare

Procesul de inscriere se finalizeazd prin actionarea butonul
@5zl r4elbli]lF{e}{e);, Jin partea inferioard a paginii.



3.Actualizarea profilului unui utilizator

Din meniul Administrarea site, in sectiunea Utilizatori faceti click
pe Rasfoieste lista de utilizatori.

In cadrul acestei pagini, utilizand filtrele disponibile puteti accesa
profilul unui utilizator facdnd click pe pictograma evidentiatd 1n
imaginea de mai jos.

Stanciu Larisa - Elena stanciu.larisa17 @icloud.com Romdnia 2 zile 3 ore m @

o
STEFAMESCU ELENA stefanescu.simona.elena@gmail.com Romania Niciodata i Editeaza
SIMOMNA fo |

Astfel, totalitatea informatiilor din cadrul formularului de
utilizator, precum numele de utilizator, parola si asa mai departe,
pot fi actualizate iar la final faceti click pe butonul
profilul}

4. Utilizarea cohortelor

Pentru o facilita procesul de gestionarea a cursantilor se
recomanda utilizare cohortelor. Puteti accesa cohortele existente,
adduga o noud cohortd, actualiza sau incdrca, accesGnd meniul
Administrare site, sectiunea Utilizatori —» Cohorte.

Pentru a adauga o noud cohortd, faceti click pe Adaugd o noud
cohortd si completati numele si contextul, iar mai apoi faceti click pe
butonul Salveazd modificarile.



Conturi / Cohorte / Adaug3 o noua cohorta

Platforma educationala CONSED

General Utilizatori Cursuri Mote Plugin-uri Rapoarte

Adauga o noua cohorta

Cohorte de sistem Toate cohortele Adaugi o noud cohorta Uploadeazd cohorts
Nume 0 |
Context o % Cursuri FMT
| Cauts v

Inrolarea utilizatorilor in cadrul unei cohorte, se realizeazd
accesdnd optiunile din cadrul fiecdrei cohorte si foacdnd click pe
optiunea Asigneazad.

Toate cohortele

Cohorte de sistem Toate cohortele Adaugi o noud cohortd Uploadeaza cohorte
| Y Fitre |
Categorie Nume * Identificator cohorta Descriere Marime cohorta Sursa
Cursuri FMT  MAT 36 & s 13 Creats manual
A d
Cursuri FMT ~ MAT35 & s 14 Cr seunes
£+ Editeaza
@ Sterge

Se pot adduga sau elimina utilizatori, important de retinut este
faptul cd& eliminarea utilizatorilor dintr-o cohortd poate duce la
anularea inscrierii utilizatorilor la cursuri, ceea ce implicd stergerea
setdrilor utilizatorului, notele, apartenenta la un grup si alte informatii
ale utilizatorului de la cursurile respective.



5.Crearea unui curs pe platforma

CONSED

Dupd autentificarea pe platformd, veti putea vizualiza blocul

Meniu Principal oflat in centrul paginii.

qoﬂ.sed \casa  Tablou de bord  Cursurile mele  Administrare site

Platforma educationala CONSED

Acasa Setdri Participanti Rapoarte Banca de intrebari

Cursuri disponibile
Management Hotelier
Formator: RAMOMNA GEORGESCU
ECOMNOMIE IN TURISM

Formator: Admin Moodle FMT

L ©  Formater S5 v Mod de editare

Mai mult +

Pentru o crea un nou curs este necesard activarea modului de

editare, acesta de aofld in partea superioard a paginii.

5.1. Crearea cursului

Pasul 1: Addugarea cursului

La activarea modului de editare, in pagind vor fi mai multe optiuni

disponibile. Pentru a crea un curs faceti clic pe butonul Adaugd un curs

nou.

Cursuri disponibile
Management Hotelier

Formator: RAMOMNA GEORGESCU

ECONOMIE IN TURISM

Formator: Admin Moodle FMT

Adauga un curs nou



Se va deschide un formular similar cu cel de mai jos. Cdmpurile
marcate cu semnul exclamarii (Denumirea completd a cursului,
Denumirea prescurtatd a cursului si Categorie curs) trebuie completate
in mod obligatoriu.

Cursuri / Cursuri FMT / Administrati cursurile si categonile / Adauga un curs nou
Cursuri FMT

Categorie Setari Mai mult «

Adauga un curs nou

Extinde toate sectiunile

v General
Denumirea (1 2]
completd a
cursului
Denumirea (1 2]

prescurtata a
cursului

Categoriecurs @ @ % Cursuri FMT

e kS -
Pasul 2: Configurarea setdrilor cursului

In mod implicit, cursul va utiliza o temd implicitd, va avea ca Si
format un numar de 4 sectiuni iar afisarea acestora va fi pe o singurd
pagind. Mai mult de atdt, cursul este vizibil in lista de cursuri inca de la
crearea acestuia. Dacd este setat Ascuns, accesul este limitat iar acesta
poate fi vizibil anumitor utilizatori (cum ar fi, lectorii).

Editarea ulterioard o configurdrilor se poate realiza accesdnd

cursul, iar mai apoi clic pe sectiunea Setdri din partea superioard a

paginii.



Management Hotelier

Curs Setar Participanti Mote Rapoarte Mai mult ~

Editeaza setarile cursului

Extinde toate sectiunile

v General

Denumire @ @ | Management Hotelier

a

Pasul 3: Pentru a efectua ,modificdri la un curs, activati modul de
editare

Pentru a adaugd Resurse si Activitati, o adaugd sau sterge Blocuri
sau a rearanja articole in pagina de curs, faceti clic pe butonul
Activeazd modul de editare (dreapta-sus).

Management Hotelier

Curs Setarn Participanti Mote Rapoarte Mai mult ~

v General ra Restrange toate sectiunile | }

FORUM :
@ Anunturi &

o BIGBLUEBUTTOMN @
Sesiune LIVE ¢

£+ Editeazi »
setarile —
+ | Adauga o activitate sau resursa & Muta
@& Ascunde -
Duplicat |
Adaugati subiect i .
B Azociaza
roluri
v Subiect 1 » @ Sterge H
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Atunci cAnd este activd editareq, lGngd elementele editabile vor
apdrea pictograme sau hiperlegdturi specifice. Acestea v permit sd
Editati setdrile activitatilor, respectiv resurselor(de exemplu, numele,
descriereq, aspectul etc.), sd Mutati, Ascundeti, Duplicati, Asociati roluri,
Stergeti activitdtile /create.

Totodatd, o sectiune poate fi mutatd intr-o altd zond a paginii
folosind optiunea Mutad.

5.2. Descrierea optiunilor disponibile din sectiunea
Setadri ale cursului

General

Denumirea completd a cursului

Aceasta va fi ofisat in partea superioard a fiecarei paginii de curs
precum si pe paginile personale ale participantilor la curs in
cadrul blocului Cursuri disponibile. Acest cdmp trebuie sa contind
numele cursului exact asa cum apare acesta in planul de
invatomant.

Vizibilitate curs

Aceastd setare determind dacd cursul apare in lista de cursuri a
cursantilor. Tn cazul in care un curs este ascuns, in aofard de
profesori si administratori, cursantilor nu le este permis accesul la
curs. Puteti folosi aceasta setare pe parcursul credrii continutului,
inainte de a lansa cursul sau daca doriti sd dezactivati un curs.

Data de incepere a cursului
Aceastd setare determind inceputul primei sdptdmani pentru un
curs in format sdptdmanal. Dacd cursul este resetat si data de

incepere a cursului modificatg, toate datele din curs vor fi mutate
in raport cu noua datd de incepere.

11



Data de finalizare a cursului

Data de incheiere a cursului este utilizatd pentru a determina
dacd un curs ar trebui inclus in lista de cursuri a unui utilizator.
CaAnd data de incheiere este depdsitd, cursul nu mai este listat in
navigare si este listat ca fiind un curs vechi. Utilizatorii pot accesa
in continuare cursul dupd data de incheiere, cu alte cuvinte, data
nu restrictioneazd accesul.

Descriere

Rezumatul cursului & Imaginea cursului

Acestea vor fi ofisate in lista de cursuri. incercati s& pdstrati descrierea

cat mai scurta.

Format curs

v Format curs

Format e Format sectiuni E

Mumar de sectiuni 4 =

sectiuni ascunse (2] Sectiunile ascunse sunt complet invizibile s
Aspect curs (2] Afizeazi toate sectiunile pe o singurd pagind =

Acesta determind comportamentul si afisarea sectiunilor in
pagina cursului

Aspect
Impune limba - puteti alege una din limbile in care doriti sa fie
afisate meniurile (romd&nad sau englezd)
Numar de anunturi - reprezintd un forum special care este creat
in mod implicit in cadrul cursului, doar utilizatorii cu permisiuni
adecvate (lectori, administratori) pot posta in el. Aceastd setare

determind cdte anunturi recente apar in ultimul bloc de anunturi.

12



Aratd carnetul de note al cursantilor - in mod implicit, atunci
cdnd a fost evaluatd o activitate, fiecare cursant isi poate
vizualiza notele proprii in pagina Note.

Afiseazd rapoartele de activitate - raopoartele de activitate
prezintd activitatea cursantilor si contributiile acestora la cursul
curent, incluzdnd jurnalul detaliat. Autorii cursurilor au mereu
acces la aceste rapoarte. Setarea optiunii Da va permite accesul
cursantilor la propriile rapoarte. In mod implicit este setatd
optiunea Nu.

Fisiere si incarcari
Dimensiunea maximd de incdrcare - Aceastd optiune determind
dimensiunea maximd a unui fisier ce poate fi incdrcat in curs.
Autorul cursului poate limita mai departe valoarea in cadrul
fiecarei activitati.

Monitorizare finalizare
Activare monitorizare finalizare - dacd se alege Daq, atunci
cursantii isi pot urmari progresul folosind bife in cadrul
activitatilor (configurate in setdrile activitatii).

Grupuri
Mod grupuri - Aceastd optiune stabileste comportamentul
implicit pentru activitdtile de grup din cadrul cursului. Optiunile
sunt Fard grupuri, Grupuri separate (cursantii pot vizualiza si
contribui doar la activitatile din propriul grup) sau Grupuri vizibile
(cursantii pot contribui la activitatile propriului grup si pot vedea
contributiile celorlalte grupuri). Activitdtile individuale pot fi
configurate cu moduri de grup diferite de curs.
Mod grupuri obligatoriu - Aceastd setare va aplica Modul de
grupuri pentru toate activitdtile; setdrile facute la nivel de
activitate vor fi ignorate.

Redenumirea rolurilor

In cadrul acestei sectiuni se pot acorda denumiri diferite pentru
diversele roluri. VG recomandadm sd nu redenumiti rolurile.

13



Etichete

VA permite addugarea unor cuvinte cheie, liber alese, relevante

pentru curs.

6.Categorii de note

Fiecare dintre tipurile de evaluare (sarcina de lucru, test)

presupune o notd partiald, vizibild in catalogul online generat

automat de platformd, notd care va avea o anumitd pondere
nota finald.

ECONOMIE IN TURISM: Vizualizare: Preferinte: Raportul
notelor

Curs Setari Participanti Note Rapoarte Mai mult ~

Raportul notelor -

Raportul notelor
Toti participantii:2/.

Pfenumeg B CDEF G HIJKLMMNOPO QR RSTUWV W X VY Z
Numedefamileg B C D E F G H JJK/LM N O P QR STUV W X VY Z

ECONOMIE IN TURISM=

&

Prenume / Nume de famile * Adrese de e-mai [l sarcinadelucru_test ¥ & [ Testgrili ¥ & L Totalcurs 3 &

Controale i - =

SE  STEFANESCU ELENA ) _ & & Q ]

>

B ¢ stefanescu.simona.elena@gmail.com | ‘ | | | |

SIMONA 100,00 100,00

SIMONA ELENA o o Q &

= " " B 4 simonastefanescu@consed.ro

STEFAMNESCU | ‘ | | | |
Medie generala 100,00 = 100,00

Salveaza modificarle

n

Ponderea notelor partiale, anuntaotd in instructiunile fiecdrei teme

configurate de profesor, se introduce in formula de calcul al notei finale.

14



/. Introducerea formulei de calcul al notei
finale

Catalogul online al fiecdrui curs permite, dupd configurarea
diverselor teme, introducerea formulei de calcul al notei finale, altfel
spus, de ponderare a notelor partiale. Evident, nu existd o formula
unicd, aceasta depinzdnd de numarul temelor si de ponderea doritd
pentru acestea in nota finalg, dar etapele sunt aceleasi.

Notd - Numarul ID este obligatoriu pentru scrierea formulei de calcul.

Numarul ID se poate stabili si dupd configurarea temei prin
simpla revenire la setdrile acesteia. Odata stabilite Numerele ID pentru
toate temele configurate, se poate trece la introducerea formulei de
calcul al notei finale.

Pasul 1

Accesati meniul Note corespunzdtor cursului pentru a deschide pagina
Raportul notelor:

Consed Acasd Tablou de bord Cursurile mele  Administrare site Lla O 55 v Mo

ECONOMIE IN TURISM

Curs Setari Participanti MNote Rapoarte Mai mult ~

v General & Restrange toate sectiunile

FORUM

15



Pasul 2

Faceti click pe lista Raportul notelor si alegeti Setare catalog, apoi click
pe meniul Editeazd si alegeti Editeaza calculare:

Curs Setan Participanti Mote Rapoarte Mai mult ~

[Rapurtul notelor v]

Vizualizare
¥  Raportul notelor
— lor
Istoric nota
Raport general |:2/2
Single view DE F G H|/I')] KL M N O P Q R/ S T U
Grade summary
B C D E F/IG/HI|IlJ KL M|N|OQ|P O R §
Raportul
utilizatorului
Setup ECONOMIE IN
Setare catalog de o
note Adrese de e-mail |-_rj sarcina de lw
Setérile notelor Controale
cursului
Preferinte: Raportul B 4 stefanescu.simona.elena@gmail.com
e s
Curs Setdri Participanti MNote Rapoarts Mai mult
Setare Catalog de note - Adauga element not3 Adaugi categorie
Setare catalog de note
I I_',j sarcina de lucru _ test D|. 90,909 | 100,00 Editeazd ~
I & Testgrila D|. 9,091 | 10,00 Editeazd ~
Y Total curs 110,00
B Editeazs
calculare
@ Ascunde

Salveaza modificarile
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Pasul 3

Click-ul pe Editeazd calculare va deschide pagina Element notd,
unde puteti introduce formula (in exemplul nostru, sarcina de lucru
valoreaza 30% din nota finald, iar testul grila 70%). In cazul in care aveti
deja introduse Numerele ID, faceti click pe butonul Salveazd modificari.

Editeaza calculare
v Element nota

MNume element

Calculare e =sum([[SL1]]*C.3C;[[TG1]1*0.70)

Salveazd modificarile Anulare

Numere ID

* B8 ECONOMIE IN TURISM
o J Total curs
o [ sarcina de lucru _ test: [[SL1]]
o [ Testgrila: [TG1]]

Adauga identificatorul numerelor

In cozul in care nu ati introdus Numerele ID lo momentul
configurdrii temelor, spatiul dintre parantezele pdtrate duble va fi gol. In
acel spatiu introduceti Numerele ID dorite pentru fiecare temaq, faceti
click pe butonul Adougd numere id, apoi pe butonul Salveazd
modificari si reveniti la catalogul online, in pagina Raportul notelor,
unde veti vedea notele finale calculate conform formulei introduse.

Editeaza calculare
v Element nota

Nume element

Calculare (7]

Salveaza modificarile Anulare

Numere |D

« B ECOMOMIE IN TURISM
o ¥ Total curs
o [Q sarcina de lucru _ test|SU

o @ Test grilsTG1]

Adauga identificatorul numerelor
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